Allaspalyazat konyvel6i munkakorre

irta: Megyesi Judit
2013. december 07. szombat, 08:42 -

Munkakoér Megnevezése: konyveld

Munkaltato: Magyar Voréskereszt Pest Megyei Szervezete

Munkavégzés Helye: 1119 Budapest, Bikszadi u. 43.

Foglalkoztatas Jellege: munkaszerz6déssel, heti 40 éraban

Munkakor Altalanos Leirasa:

Az Uj munkatars feladatai lesznek:

- a megyei szervezet teljes kord kdnyvelési feladatainak ellatasa;

- kdzrem(ikddés az adbébevallasok elkészitésében;

- havi riportok készitése;

- a zarasi feladatokban valé aktiv részvétel;
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analitikus nyilvantartdsok készitése és napra készen tartdsa;

- elszamolasok ellen6rzése;

- a palyazatok, tamogatasok elszamolasaban valé aktiv részvétel;

- a gazdasagi vezeté munkajanak tamogatasa.

Az uj munkatarssal szemben tamasztott alapvetd elvarasok:

- mérlegképes kbényvelbi végzettség;

- a Magyar Voroskereszt Alapszabalyanak, szervezeti felépitésének és miikédésének
ismerete, annak elfogadasa;

- felhasznaldi szintd MS Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook) ismeretek és gyakorlott
alkalmazéi szint;

- er@s szervezd- és kommunikacios készség és gyakorlatiassag;

- pro aktivitas.

A palyazat elbiralasakor el6nyt jelent:
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- a Magyar Véroskereszten belll folytatott 6nkéntes tevékenység;

- civil szervezet gazdalkodasaban szerzett gyakorlat;

- fels6foku végzettség (gazdasagi targyu diploma tovabbi elényt jelent).

Jelentkezés Feltételei, Mddja, Hatarideje:

A jelentkezés feltételei:

- magyar allampolgarsag;

blintetlen el6élet;

- szellemi és fizikai cselekv6képesség;

Palyazati anyag ésszetétele:

- részletes — 1 évnél nem régebbi 6narcképes — szakmai é6néletrajz;

- motivacios levél,

- végzettséget igazolé bizonyitvany masolati példanya.
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Palyazati anyag benyujtasanak modja:

- elektronikus uton (pdf, jpeg, word formatumban), a hrpestmegye@voroskereszt.hu
e-mail cimre elklldve;

- az elektronikus levél ,targyaban” kérjik a munkakdr megnevezésével egyditt a
kdvetkez6 munkakdri kddot is szerepeltetni: |,
K-1/2013.12

Jelentkezés hatarideje: 2013. december 16.

Palyazatok Elbiralasanak Menete, Hatarideje:

A palyazatok elbiralasanak menete:

- kizérdlag a jelentkezési hataridén belll, a ,Jelentkezés feltételei, modja, hatarideje”
bekezdésben leirtaknak

maradéktalanul megfelel

palyazatok kerilinek elbiralasra;

- a kivalasztott palyazok egykdrés személyi beszélgetésen vesznek majd részt;

- A palyazat eredményérdl csak az interjura behivott palyazdkat tajékozatjuk. A
palyazatok elbiralasanak hatarideje:
2013. december 19.
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A munkaba Allds Altalanos Feltételei, Legkorabbi Idépontja:

A munkaba 4allas altalanos feltételei:

- a munkavallal6 személyi okmanyainak, iskolai végzettségét-, illetve a munkakér ellatasa
szempontjabdl relevans szakképesitéseket igazold bizonyitvanyok eredeti példanyainak
bemutatasa;

- eredeti, 30 napnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany bemutatasa;

A munkaba allas legkorabbi idépontja: 2014. januar 6.
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