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A Magyar Voroskereszt Pest Megyei Szervezetének Igazgatésaga dnkéntes pénzligyi

gyakornokokat keres féléves id6szakra, 2014. februar 15. és augusztus 15. kdzbtt, a szervezet

lgazgatésagara.

A gyakornok minimum heti 10 6rat tevékenykedne a megyei szervezet kézpontjaban, melynek

soran megismerheti a Szervezet menedzsmentjének miikddését és feladatait, tovabba

tapasztalatot, illetve gyakorlatot szerezhet a projekimenedzsmentben, programszervezésben,

adminisztracidéban és Ulgyiratkezelésben.

A lehet6séget kiemelten ajanljuk fiatal dnkénteseink valamint egyetemistak, palyakezddék,

tovabba allaskeresdk figyelmébe.

Lehetséges feladatok:

- Szamlak

kezelése

- Megrendelések, szallitok nyilvantartasa

- Pénzlgyi elszdmolasok készitése
- Konyvelési  folyamatok el6készitése
- Analitikus  nyilvantartasok ellenérzése

- Elszamolasok

Elvarasok:
- alapossag, pontossag, 6nallésag, megbizhatésag
- szamitogép
- érdekl6dés  a pénzligyi és gazdasagi folyamatok irant
- szakiranyu  tanulmanyok (akar folyamatban) vagy végzettség

ellen6rzése

felnasznald szintl ismerete, kildndsen MS Office alkalmazasok
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Juttatasok:

Az dnkeéntes gyakornok szamara pénzbeli juttatdsokat nem tudunk biztositani, de lehetfséget
biztositunk rendezvényeken valé téritésmentes részvételre, tapasztalatszerzésre,
kapcsolatépitésre. Emellett a gyakornokoknak mentort biztositunk, aki segiti a gyakornok
szakmai fejl6dését.

Jelentkezés:

Kérjuk, 2014. februar 8-ig kildd el dnéletrajzodat és motivacios leveledet a kata.fejos@voros
kereszt.hu e-mail
cimre.

Az e-mail targyahoz a kdvetkez6 szbveget ird: "Pénziigyi Gyakornok 2014".

Motivacios leveledben mindenképpen térj ki arra, hogy:

- mit  tudsz a Magyar Voroskeresztrél, esetleg a megyei szervezetinkrél?

- miért  szeretnél nalunk gyakornok lenni?

- melyik  terllet érdekel a leginkabb?

- mit  szeretnél megtanulni?

- mit  varsz a gyakornoki lehetdségtdl;

- mika  tavolabbi céljaid?

- mikor  tudnal kezdeni, és milyen rendszerességgel (id6beosztassal) érnél ra?

A bekiildétt jelentkezések kdzul kivalasztott 3-4 jeldlttel személyesen is szeretnénk talalkozni. A
kivalasztas a személyes interju utan térténik meg, legkésébb 2014. februar 13-ig.

Tervezett kezdés: 2014. februar 15.
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A munkavégzés helye: 1119 Budapest, Bikszadi utca 43.

Altalanos munkarend: munkanapokon, H-Cs 08:00 - 18:00, P 08:00 — 14:00

A Magyar Vordskereszt Pest Megyei Szervezetét megismerheted a honlapunkon ( pestmegye.
voroskereszt.hu

), illetve a Facebookon (

https://www.facebook.com/mvkpmsz

)

Tovabbi informacioé: Fej6és Katalin gazdasagi vezet6 (ig.h.) (70/933-8446)
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