
Önkéntes pénzügyi gyakornokot keresünk!

Írta: Megyesi Judit
2014. január 17. péntek, 09:03 - Módosítás: 2014. január 17. péntek, 09:32

A Magyar Vöröskereszt Pest Megyei Szervezetének Igazgatósága önkéntes pénzügyi
gyakornokokat keres féléves időszakra, 2014. február 15. és augusztus 15. között, a szervezet
Igazgatóságára.

  

A gyakornok minimum heti 10 órát tevékenykedne a megyei szervezet központjában, melynek
során megismerheti a Szervezet menedzsmentjének működését és feladatait, továbbá
tapasztalatot, illetve gyakorlatot szerezhet a projektmenedzsmentben, programszervezésben,
adminisztrációban és ügyiratkezelésben.

      

A lehetőséget kiemelten ajánljuk fiatal önkénteseink valamint egyetemisták, pályakezdők,
továbbá álláskeresők figyelmébe.

  

Lehetséges feladatok:

    
    -  Számlák      kezelése   
    -  Megrendelések,      szállítók nyilvántartása   
    -  Pénzügyi      elszámolások készítése   
    -  Könyvelési      folyamatok előkészítése  
    -  Analitikus      nyilvántartások ellenőrzése  
    -  Elszámolások      ellenőrzése   

  

Elvárások:

    
    -  alaposság,      pontosság, önállóság, megbízhatóság  
    -  számítógép      felhasználó szintű ismerete, különösen MS Office alkalmazások  
    -  érdeklődés      a pénzügyi és gazdasági folyamatok iránt   
    -  szakirányú      tanulmányok (akár folyamatban) vagy végzettség  
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Juttatások:
 Az önkéntes gyakornok számára pénzbeli juttatásokat nem tudunk biztosítani, de lehetőséget
biztosítunk rendezvényeken való térítésmentes részvételre, tapasztalatszerzésre,
kapcsolatépítésre. Emellett a gyakornokoknak mentort biztosítunk, aki segíti a gyakornok
szakmai fejlődését.

  

Jelentkezés:
 Kérjük, 2014. február 8-ig küldd el önéletrajzodat és motivációs leveledet a kata.fejos@voros
kereszt.hu  e-mail
címre.

  

Az e-mail tárgyához a következő szöveget írd:  "Pénzügyi Gyakornok 2014".

  

  

  

Motivációs leveledben mindenképpen térj ki arra, hogy: 

    
    -  mit      tudsz a Magyar Vöröskeresztről, esetleg a megyei szervezetünkről?  
    -  miért      szeretnél nálunk gyakornok lenni?  
    -  melyik      terület érdekel a leginkább?  
    -  mit      szeretnél megtanulni?  
    -  mit      vársz a gyakornoki lehetőségtől;   
    -  mik a      távolabbi céljaid?  
    -  mikor      tudnál kezdeni, és milyen rendszerességgel (időbeosztással) érnél rá?  

  

A beküldött jelentkezések közül kiválasztott 3-4 jelölttel személyesen is szeretnénk találkozni. A
kiválasztás a személyes interjú után történik meg, legkésőbb 2014. február 13-ig.

  

Tervezett kezdés: 2014. február 15.
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A munkavégzés helye: 1119 Budapest, Bikszádi utca 43.

  

Általános munkarend: munkanapokon, H-Cs 08:00 - 18:00, P 08:00 – 14:00

  

A Magyar Vöröskereszt Pest Megyei Szervezetét megismerheted a honlapunkon ( pestmegye.
voroskereszt.hu
), illetve a Facebookon (
https://www.facebook.com/mvkpmsz
)

  

További információ: Fejős Katalin gazdasági vezető (ig.h.) (70/933-8446)
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