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Munkakoér Megnevezése: gazdasagi vezetd (ig.h.)

Munkaltato: Magyar Voréskereszt Pest Megyei Szervezete

Munkavégzés Helye: Magyar Voréskereszt Pest Megyei Szervezetének igazgatésaga 1119
Budapest, Bikszadi u. 43.

Foglalkoztatas Jellege: hatarozatlan ideji munkaszerzédéssel, kdtetlen munkarendben

Munkakor Altalanos Leirasa:

Az Uj munkatars feladatai lesznek:

A megyei igazgato pénzugyi-gazdasagi jellegld déntéseinek szakmai el6készitése,
tamogatasa;

A megyei szervezet gazdasagi (pénzlgyi, szamviteli és kontrolling) tevékenységének
teljes koér( iranyitasa, felligyelete és fejlesztése;

A Szervezet pénziigyi-szamviteli- €s gazdasagi szabalyzoinak, mdveleteinek,
folyamatainak korszerUsitése, iranyitasa, ellen6rzése, azok betartdsa és betartatasa;
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- Havi, negyedéves, éves elbrejelzések készitése, terv-tény elemzés;

- Bérgazdalkodas figyelemmel kisérése, egyben javaslattétel a kbltséghatékony miikbdés
erdekében;

Eves koltségvetési terv készitése és id6aranyos teljesitésének kdvetése;

- F6kdnyvi kdnyvelés 6nallé végzése;

Havi/negyedéves/éves bevallasok ké Mentés szitése;

- Adéhatésaggal, Magyar Allamkincstarral, palyazatkezel6 szervekkel, kdnyvvizsgalokkal,
6nkormanyzatokkal, szamlavezetd bankokkal valé kapcsolattartas;

- Palyazatok pénzligyi tervének dsszedllitasa, aktualizalasa, a terv megvaldsulasanak
figyelemmel kisérése, projektek pénzigyi vezetése, a pénzigyi elszamolasok elkészitése;

- Mérlegbeszamol6 6sszeallitasa, kiegészité melléklet elkészitése;

- A Szervezet pénzugyi kdtelezettségeinek teljesitése, valamint a kdvetelések behajtasanak
koordinalasa;

- A Szervezetnek nyujtott dnkormanyzati, palyazati céltdmogatasok, illetve allami
normativak jogszeri felhasznaldsanak és elszamolasanak biztositasa;

Az uj munkatarssal szemben tamasztott alapvetd elvarasok:
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- Felséfoku k6zgazdasagi végzettség, egyetemi vagy f6iskolai diploma, pénzligyi és
szamviteli szakirany;

- Regisztralt mérlegképes konyveldi szakképesités;

- A véllalkozasi szamvitel naprakész ismerete é€s gyakorlatban térténd alkalmazasa;

- Tdbb éves teljes korl kbnyvelési tapasztalat (beleértve a beszamol6 dsszeallitasat is);

- Adodjogszabalyok naprakész ismerete;

- Integralt vallalatiranyitasi rendszer és kényvelési modul vagy énallé kdnyvelési program
felhasznaldi szint(i ismerete;

- Atlagon feltili kommunikéciés és egyiittm(ikddési képesség;

- Vezet6i készség, de alkalmassag a csapatmunkaban térténd részvételre is;

- Tdbb éves vezetési tapasztalat;

- Megbizhatésag, igényes, 6nall6 munkavégzés;

- MS Office (Word, Exel, Outlook levelezé rendszer) alkalmazasa, felhasznal6i szintl
ismerete;
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- Pro aktivitas.

A palyazat elbiralasakor el6nyt jelent:

- Civil (non-profit/humanitarius) szervezetnél szerzett szakmai tapasztalat;

- Péalyazati programok pénzlgyi elszamolasaban szerzett tapasztalat;

- A Magyar Vordskereszt tevékenységével kapcsolatos ismeretek, tapasztalatok.

Jelentkezés Feltételei, Mddja, Hatarideje:

A jelentkezés feltételei:

- magyar allampolgarsag;

blintetlen el6élet;

- szellemi és fizikai cselekvOképesség.

Palyazati anyag ésszetétele:
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- részletes — 1 évnél nem régebbi 6narcképes — szakmai 6néletrajz;

- motivacios levél,

- végzettséget igazolé bizonyitvany masolati példanya;

- a konyvviteli szolgaltatast végzék adatbazisaba torténd felvételrél sz6l6 igazolvany
masolati példanya

Palyazati anyag benyujtasanak modja:

- elektronikus uton (pdf, jpeg, word formatumban), a hrpestmegye@voroskereszt.hu
e-mail cimre elklldve;

- az elektronikus levél ,targyaban” kérjik a munkakdr megnevezésével egyditt a
kdvetkez6 munkakdri kddot is szerepeltetni: |,
GV - 1/2014.07

Jelentkezés hatarideje: 2014. augusztus 6.

Palyazatok Elbiralasanak Menete, Hatarideje:

A palyazatok elbiralasanak menete:
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- kizarélag a jelentkezési hataridén belll, a ,Jelentkezés feltételei, modja, hatarideje”
bekezdésben leirtaknak

maradéktalanul megfelel

palyazatok kerililnek elbiralasra;

- a kivalasztott palyazok egykdrés személyi beszélgetésen vesznek majd részt;

- A palyazat eredményérdl csak az interjura behivott palyazdkat tajékozatjuk. A
palyazatok elbiralasanak hatarideje:
2014. augusztus 12.

- A palyazat kiiréja fenntartja a jogot, hogy kell6 szamu-, vagy a meghatarozott
feltételeknek mindenben megfeleld jelentkez6 hianyaban a palydzatot eredménytelennek
nyilvanitsa.

A munkaba Allas Altalanos Feltételei, Legkorabbi Idépontja:

A munkaba allas altalanos feltételei:

- a munkavallalé szemeélyi okmanyainak, iskolai végzettségét-, illetve a munkakoér ellatasa
szempontjabdl relevans szakképesitéseket igazold bizonyitvanyok eredeti példanyainak
bemutatasa;

- eredeti, 30 napnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany bemutatésa.

A munkaba allas legkorabbi iddpontja: 2014. szeptember 1.
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