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A Magyar Vöröskereszt Pest Megyei Szervezetének Igazgatósága önkéntes pénzügyi
gyakornokot keres féléves időszakra, 2014. október 1. és március 31. között, a Szervezet
budapesti telephelyére.

  

A gyakornok minimum heti 10 órát tevékenykedne a megyei szervezet központi irodában (nyitva
tartás hétköznap 08-18:00 között), melynek során megismerhetné a szervezet irodai feladatait,
s tapasztalatot szerezhet, és aktív tevékenységet végezhet a hazai legnagyobb non-profit
szervezet pénzügyi feladataiban, dokumentációjában.

  

A lehetőséget külön ajánljuk fiatal önkénteseink valamint egyetemisták, pályakezdők,
álláskeresők figyelmébe.      

  

Lehetséges feladatok:

  

Részvétel a következő feladatokban/folyamatokban:

    
    -  számlák kezelése;   
    -  megrendelések, szállítók nyilvántartása;  
    -  pénzügyi elszámolások készítése;  
    -  könyvelési folyamatok előkészítése;  
    -  analitikus nyilvántartások ellenőrzése;  
    -  elszámolások ellenőrzése;  
    -  pénzügyi kimutatások készítése, elemzése.  

  

Elvárások:
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    -  alaposság, pontosság, önállóság, megbízhatóság;  
    -  számítógép felhasználó szintű ismerete, különösen      MS Office alkalmazások;  
    -  érdeklődés a pénzügyi és gazdasági folyamatok      iránt;  
    -  szakirányú tanulmányok (akár folyamatban) vagy      végzettség.  

  

Juttatások:
 Az önkéntes gyakornok számára pénzbeli juttatásokat nem tudunk biztosítani, de lehetőséget
biztosítunk rendezvényeken való térítésmentes részvételre, tapasztalatszerzésre,
kapcsolatépítésre. 
Jelentkezés:

  

Kérjük, küldd el önéletrajzodat és motivációs leveledet 2014. szeptember 21-ig a kata.fejos@
voroskereszt.hu
e-mail címre.

  

A leveled tárgyaként kérjük jelöld meg:  "Pénzügyi Gyakornok 2014".

  

Leveledben térj ki rá: 

    
    -  mikor tudnál kezdeni, s meddig érsz rá,   
    -  miért szeretnél gyakornok lenni,   
    -  mivel szeretnél a legjobban foglalkozni nálunk,   
    -  mit szeretnél megtanulni,   
    -  mit szeretnél elérni, mi a célod,   
    -  mivel szeretnél foglalkozni a jövőben.  

  

A legjobb jelöltekkel személyesen is szeretnénk találkozni, beszélgetni így a kiválasztás
személyes interjú alapján történik meg, legkésőbb 2014. szeptember 30-ig.

  

Kezdés: 2014. október 1.
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A munkavégzés helye: 1119 Budapest, Bikszádi utca 43.

  

A Magyar Vöröskereszt Pest Megyei Szervezetét megismerheted a honlapunkon ( pestmegye.
voroskereszt.hu
), illetve a Facebookon (
https://www.facebook.com/mvkpmsz
)

  

További információ: Fejős Katalin Friderika – gazdasági vezető (ig.h.) (70/933-8446)
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