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A Magyar Voréskereszt Pest Megyei Szervezetének lgazgatésaga 6nkéntes pénzigyi
gyakornokot keres féléves iddszakra, 2014. oktéber 1. és marcius 31. kdz6tt, a Szervezet
budapesti telephelyére.

A gyakornok minimum heti 10 6rat tevékenykedne a megyei szervezet kézponti irodaban (nyitva
tartas hétk6znap 08-18:00 kdzbtt), melynek sordn megismerhetné a szervezet irodai feladatait,
s tapasztalatot szerezhet, és aktiv tevékenységet végezhet a hazai legnagyobb non-profit
szervezet pénzlgyi feladataiban, dokumentaciéjaban.

A lehet6séget kuldn ajanljuk fiatal 6nkénteseink valamint egyetemistak, palyakezddk,
allaskeres6k figyelmébe.

Lehetséges feladatok:

Részvétel a kbvetkezd feladatokban/folyamatokban:

- szamlak kezelése;

- megrendelések, szallitdék nyilvantartasa;

- pénzigyi elszdmolasok készitése;

- kényvelési folyamatok el6készitése;

- analitikus nyilvantartasok ellenérzése;

- elszamolasok ellendrzése;

- pénzigyi kimutatasok készitése, elemzése.

Elvarasok:
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- alapossag, pontossag, 6nallésag, megbizhatésag;

- szamitdégép felhasznald szintd ismerete, kilénésen  MS Office alkalmazasok;
- érdekl6dés a pénzigyi és gazdasagi folyamatok  irant;

- szakiranyu tanulmanyok (akar folyamatban) vagy = végzettség.

Juttatasok:

Az dnkéntes gyakornok szamara pénzbeli juttatdsokat nem tudunk biztositani, de lehetfséget
biztositunk rendezvényeken valo téritésmentes részvételre, tapasztalatszerzésre,
kapcsolatépitésre.

Jelentkezés:

Kérjuk, kildd el dnéletrajzodat és motivaciés leveledet 2014. szeptember 21-ig a kata.fejos@
voroskereszt.hu
e-mail cimre.

A leveled targyakent kérjuk jeldld meg: "Pénzligyi Gyakornok 2014".

Leveledben térj ki ra:

- mikor tudnal kezdeni, s meddig érsz ra,

- miért szeretnél gyakornok lenni,

- mivel szeretnél a legjobban foglalkozni nalunk,
- mit szeretnél megtanulni,

- mit szeretnél elérni, mi a célod,

- mivel szeretnél foglalkozni a jévében.

A legjobb jeléltekkel személyesen is szeretnénk talalkozni, beszélgetni igy a kivalasztas
személyes interju alapjan térténik meg, legkés6bb 2014. szeptember 30-ig.

Kezdés: 2014. oktéber 1.
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A munkavégzés helye: 1119 Budapest, Bikszadi utca 43.

A Magyar Vordskereszt Pest Megyei Szervezetét megismerheted a honlapunkon ( pestmegye.
voroskereszt.hu

), illetve a Facebookon (

https://www.facebook.com/mvkpmsz

)

Tovabbi informacioé: Fej6és Katalin Friderika — gazdasagi vezetd (ig.h.) (70/933-8446)
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